
 

 
 
Argolite AG Willisau, die führende Schweizer Firma für die Entwicklung, Herstellung und den Vertrieb 
von dekorativen HPL-Platten, sucht per 02.12.2024 oder nach Vereinbarung eine erfahrene, 
zuverlässige und engagierte Persönlichkeit als 

 
 

Allrounder/in Empfang & Kundenservice (80% - 100%) 
 

 
Zu unseren Kunden zählen Architekten, Fachhändler, Fabrikanten und Schreinereien, die von einem 
kompetenten und herzlichen Empfang sowie ausgezeichneten Kundenservice profitieren sollen. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Freundliche und professionelle Bedienung der Telefonzentrale (Deutsch/Französisch) 

• Empfang und Betreuung von Besuchern 

• Abwicklung von Bemusterungen 

• Koordination und Vorbereitung von Meetings 

• Protokollführung bei Teamsitzungen 

• Unterstützung des Verkaufs-Innendienstes 

• Allgemeine Administrationsarbeiten und Datenpflege 
 
Ihr Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung oder eine ähnliche Qualifikation 

• Sehr gute Deutschkenntnisse und Französischkenntnisse für die Telefonzentrale 

• Allrounder-Fähigkeiten und eine vielseitige Einsatzbereitschaft 

• Motivation und Teamfähigkeit 

• Belastbarkeit und Flexibilität 

• Verantwortungsbewusstsein und genaue Arbeitsweise 

• Gute MS-Office Kenntnisse 
 
 
Wir bieten: Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Arbeitsstelle in einem dynamischen 
und motivierten Team. Es erwartet Sie ein attraktiver Arbeitsplatz sowie fortschrittliche und flexible 
Arbeitsbedingungen. 
 
Interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung an Rahel Kunz. 
Argolite AG Willisau | www.argolite.ch | rahel.kunz@argolite.ch 

http://www.argolite.ch/
mailto:rahel.kunz@argolite.ch

